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Tervetuloa opiskelemaan Ammattiopisto Liven TELMA-koulutukseen

Tassa hyddyllista tietoa opintojen aloitukseen.

Hyvaksymiskirje

Hyvaksymiskirje Iahetetaan opiskelijaksi valituille hakijoille kesakuun puoliva-
lissa. Siina kerrotaan mihin koulutukseen ja mihin toimipaikkaan hakija on va-
littu opiskelijaksi. Hyvaksymiskirjeessa kerrotaan miten opiskelupaikan voi vas-
taanottaa ja mihin mennessa opiskelupaikka tulee vahvistaa. Lisaksi hyvaksy-
miskirjeesta 16ytyy tietoa ensimmaisen opiskelupdivan alkamisajankohdasta ja
mihin osoitteeseen tulee saapua.

Opetushenkiléstdn tavoitettavuus ennen opintojen aloitusta

Omasta ryhmasta ollaan yhteydessa aloittavaan opiskelijaan tai aloittavan opis-
kelijan huoltajaan/kotivakeen opiskelun aloitusta edeltavalla viikolla. Yhteyden-
otto tapahtuu joko oman opettajan tai ryhman ohjaajan toimesta.

Kevaan yhteishaussa hakeneille tiedoksi: Oman opetusryhman henkilésté on lo-
malla heindkuun ajan. Hyvaksymiskirjeessa ilmoitetaan opintotoimiston aukiolo-
ajat seka nettisivuiltamme 16ytyy tietoa Liven palvelupisteen kesan aukiolo-
ajoista. Molemmat vastaavat yleisiin opiskelua ja hakuprosessia koskeviin kysy-
myksiin, kuten kysymyksiin opiskelupaikan vastaanottamisesta tai varasijojen
voimassaolosta. Yksityiskohtaisempiin omaa opetusryhmaa koskeviin kysymyk-
siin vastaa oman ryhman opetushenkilostd opiskelujen aloitusta edeltavalla vii-
kolla.

Opiskelupaivat

Ammattiopisto Liven TELMA-ryhmissa opiskelupadivat ovat ma-to klo 9-15 ja pe
klo 9-13, mikali yksildllisesti ei ole muuta sovittu.

Opiskelijoille tarjotaan maksuton lounas opiskelupaivien aikana seka ma-to li-
saksi valipala iltapaivalla. Mahdolliset ruoka-aineallergiat tai muut allergiat tulee
ilmoittaa kirjallisesti oman ryhman opetushenkildstdlle. Osa ravintoloista vaatii
ldakarintodistuksen yleisista erityisruokavalioista poikkeavista ruoka-allergi-
oista.

Opetusta toteutetaan oppilaitoksen omien tilojen lisaksi oppilaitoksen lahialu-
eilla. Naihin lukeutuvat esim. ty6harjoittelut, asiointi- ja tutustumiskaynnit ja
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Poissaolot

Taksikyydit

osa liikuntatunneista. Tasta syysta opiskelijalla tulee paivittain olla saanmukai-
nen vaatetus ja varustus.

Toimipaikoissa kaytetdan padsaantdisesti sisakenkia. Sisdkenkina voivat olla
esim. lenkkarit tai kavelykengat.

Poissaoloista ilmoitetaan omalle opettajalle. Opettajan luvalla voi olla poissa 1-3
paivaa. Yli kolmen paivan sairaslomasta pitaa opettajalle esittaa sairauslomato-
distus. Muista poissaoloista tulee sopia etukateen opettajan kanssa. Yli kolmen
paivan pituisista poissaoloista paattaa koulutuspaallikké ja anomus tehdaan
Wilman kautta.

Mikali opiskelija tarvitsee taksikyytia opistolle, viipymatta yhteys kunnan sosi-
aalityontekijaan hyvaksymiskirjeen saatuanne. Taksikyydeistd huolehtivat van-
hemmat, huoltajat tai asumisyksikkd, seka taksien tilaamisen, etta niiden peru-
misen osalta esim. opiskelijan ollessa sairaana.

Taksikyydit kannattaa tilata hyvissa ajoin. Opiskelun aloitusta edeltavalla vii-
kolla voi taksiyhtiélle ilmoittaa myds ryhman puhelinnumeron, johon taksi voi
ilmoittaa myohastymisistd tms. Ryhman puhelinnumeron saatte tietoonne opis-
kelun aloitusta edeltavalla viikolla.

Taksikyyteja kayttavia opiskelijoita tullaan vastaan takseille ja heidat saatetaan
takseille ensimmaisena koulupaivana ja muulloinkin opiskelijan toimintakyvyn
ja tarpeen mukaan.

Bussia kayttavalla opiskelijalla saattaa olla oikeus koulumatkatukeen. Asian voi
tarkistaa oman kunnan palveluohjaajalta tai Kelasta.

Laakitys koulupaivan aikana

Mikali opiskelija tarvitsee opetushenkiléstén apua ladkkeen ottamiseen tai sai-
lyttdmiseen opiskelupaivan aikana, huoltajien tulee toimittaa opetushenkilés-
tolle selkeat kirjalliset ohjeet kaytettavista ladkkeista, niiden maarista, antota-
vasta ja vaikutuksista opiskelijaan (esim. vireystilaan).
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Tarvittavat ladkkeet tulee toimittaa opistolle ja sopia ladkkeenannon toteutta-
misesta opettajan kanssa. Ladkkeenantoa koskevista muutoksista tulee myos
ilmoittaa kirjallisesti.

Opettaja tai ohjaaja perehdyttda ryhman muun opetushenkiléston opiskelijan
lddkkeenantoon huoltajalta saatujen ohjeiden mukaisesti.

Terveydenhoito, opiskeluhuolto ja vakuutus

Wilma

Sairastumisissa ja tapaturmissa opiskelija kayttaa ensisijaisesti oman kotikun-
tansa terveydenhoitopalveluita. Mikali opiskelijalla on jo olemassa olevat hoito-
kontaktit, terapeutit yms., opiskelija kayttaa niitd myds opiskelun aikana ensisi-
jaisesti terveyteensa liittyvissa asioissa.

Oppilaitoksen sijaintikunta jarjestaa opiskeluhuoltopalvelut. Opiskeluhuolto te-
kee ennakoivaa moniammatillista ty6ta, avustaa hoitokontaktien luomisessa ja
pitda vastaanottoa isommissa toimipaikoissa tiettyina paivina viikossa.

Nettisivuiltamme l6ytyvat opiskeluhuollon yhteystiedot ja vastaanottoajat
www.livesaatio.fi/opiskelijan-opas kohdasta "tukea opiskeluun ja oppimiseen”.

Pienemmissa toimipaikoissa tehddan yhteisty6td kunnan terveydenhoitajan,
psykologin ja/tai kuraattorin kanssa tarpeen mukaan, ilman saannéllisia vas-
taanottoaikoja.

Opiskelijoilla on opiskelupaivina ja —ajalla voimassa oleva tapaturmavakuutus.
Vakuutus kattaa myds oppilaitoksen ja kodin valiset matkat. Opettaja tekee il-
moituksen vakuutusyhtidlle opiskelupadivan aikana tai kotimatkalla tapahtuvasta
tapaturmasta.

Opiskelija ja huoltaja saavat tunnukset Wilmaan opintojen alettua. Opiskelijan
ja huoltajien yhteystiedot tulee pitaa ajan tasalla ja paivittaa tarvittaessa. Wil-
massa annetaan suostumus (kylla/ei) mm. valokuvaamiseen ja talon autolla
kuljettamiseen. Wilman kautta tiedotetaan opiskelijoita/huoltajia koko ammat-
tiopiston opiskelijoita koskevista olennaisista asioista. Opettaja kirjaa Wilmaan
opiskelijan poissaolot.

Sahkdéposti, Ms Office365
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Opiskelijoilla on mahdollisuus kayttaa toimintakykynsa mukaisesti Microsoftin
Office365-ohjelmia. Opiskelija saa tunnukset omalta vastuuopettajaltaan opin-
tojen alettua.

Aamutoiminta

Jarjestamme kotona asuville opiskelijoille ohjattua aamutoimintaa ennen koulu-
paivien alkua klo 7.30-9.00. Aamutoimintaan tarvitaan kunnalta maksusitou-
mus, joten pikaisesti hyvaksymiskirjeen jalkeen yhteys kunnan sosiaalityonteki-
jaan, mikali aamutoiminnalle on tarvetta.

Lisatietoa aamutoiminnasta 16ytyy www.livesaatio.fi/hakijalle/telma-koulu-
tus/aamu-ja-iltapaivatoiminta

Aamutoimintaa ei jarjesteta ensimmaisena opiskelupaivana, silloin saavutaan
opistolle hyvaksymiskirjeessa ilmoitettuna aikana.

Iltapadivatoiminta

Kunnat jarjestavat iltapaivatoimintaa sita tarvitseville huomioiden henkilén toi-
mintakyky ja tuen tarve. Iltapdivatoiminta voidaan toteuttaa esim. kunnan
omissa toimintayksikdissa tai ostopalveluna yksityiselta palveluntuottajalta. Mi-
kali iltapaivatoiminnalle on tarvetta, olkaa yhteydessa oman kunnan sosiaali-
tydntekijaan lisatietoja ja maksusitoumusta varten.

Talla hetkelld Ammattiopisto Liven Leppavaaran ja Vantaan toimipaikkojen ti-
loissa iltapdivatoimintaa toteuttaa Kotipalvelu Mehildginen. Kunnan maksusitou-
mus tarvitaan tahan toimintaan osallistumiseen.
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