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1 Rekisterinpi-
taja

Live-saatio sr
Ammattiopisto Live
Kiannonkatu 2
02650 Espoo

2 Yhteyshenkilé
rekisteria koske-
vissa asioissa

Tietosuojavastaava / Privaon Oy

tietosuoja@inlive.fi

3 Rekisterin nimi

Opiskelijahallintorekisteri

4 Henkilotietojen
kasittelyn tarkoi-
tus

Rekisterin tarkoituksena on opetuksen jarjestamiseen, koulutukseen hakeutuviin seka
opiskelijoihin liittyva tiedonhallinta. Rekisterista saadaan tilastotiedot lakisaateisiin ti-
lastoihin seka toiminnan suunnitteluun, toteutukseen, arviointiin ja seurantaan tarvitta-
via tietoja.

Rekisteri sisaltaa seuraavat henkildrekisterit/osarekisterit:
e Opiskelijat
e Hakijat (hakijat, koulutuskokeilijat, koulutukseen tutustujat, ponnahdusjak-
solle osallistujat)
Henkil6kunta
TyOpaikkaohjaajat ja arvioijat, naytét, tydpaikalla jarjestettava koulutus
TyOpaikat ja nayttdoymparistot, yritykset
Kayttajatunnukset
Toimielimet
Viestijono

HenkilGtietojen kasittely perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) ar-
tiklaan 6.1(c). Henkilotietojen kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen vel-
voitteen noudattamiseksi. Invalidisdatio jarjestaa koulutuksia sille annetun lakisaatei-
sen koulutustehtavan perusteella (laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017).

KOSKI-palvelun yhteisrekisterinpitajyys

KOSKI on lakisaateinen opetuksen ja koulutuksen tietovaranto, jota saatelee laki val-
takunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (884/2017, 2 luku). Koulutuksen jarjesta-
jat ja Opetushallitus ovat tietovarannon yhteisrekisterinpitajia.

e Opetushallitus vastaa tietovarannon yleisesta toiminnasta sek teknisesta
kayttdyhteydesta tietojen tallentamista, kasittelya ja luovutusta varten.

e Live-saatio sr (Ammattiopisto Live) vastaa tallentamiensa tietojen tasmalli-
syydesta ja rekisterdidyn oikeudesta tietojen oikaisemiseen.

e Opetushallitus vastaa muista yleisessa tietosuoja-asetuksessa rekisterinpita-
jalle sdadetyista velvollisuuksista.

5 Rekisterin tie-
tosisaltdo

Opiskelijat

e Perustiedot: nimi, henkilétunnus, sukupuoli, ika, osoite, kotikunta, asuinkunta,
puhelin, sdhképosti, kansalaisuus, didinkieli, OID-koodi, valokuva
Lahiomaisten ja huoltajien yhteystiedot
Tietojen luovutuskiellot ja luvat
Opintoihin ja rahoitukseen liittyvat tiedot
Lasnédoloon ja keskeyttamiseen liittyvat tiedot
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e Opiskelijaa koskevaan paatdksentekoon liittyvat tiedot

Opintosuorituksiin ja oppimiseen liittyvat tiedot (sis. poikkeamat ja mukautta-

miset)

Opintojen arviointiin liittyvat tiedot

Koulutuksen paattymiseen liittyvat todistustiedot

Opintososiaalisten etuuksien haku- ja valvontatiedot

Urasuunnitelmaan liittyvat tiedot

Valintaa ja aiempia opintoja koskevat tiedot

Aiemmin hankitun osaamisen tunnustamistiedot

Opiskelijavaihtoon liittyvat tiedot

Opiskelija-asuntolaa koskevat tiedot

Henkildkohtainen osaamisen kehittdmisen suunnitelman (HOKS) tiedot

Opetuksen erityisen tuen tiedot (Laaja-alaisen erityisopettajan, vastuuopetta-

jan ja opiskeluhuollon merkinnat)

e Salassa pidettavat tai arkaluonteiset tiedot (esim. kurinpitotoimet, opiskelija-
kohtaiset muistiot, Opiskeluhuolto kertomukset, SORA-tiedot)

e Tiedot koulutussopimuksista

o Tiedot oppisopimuskoulutuksena toteuttavasta koulutuksesta

e Tyobhdénvalmennuksen tiedot

Hakijat, koulutuskokeilijat, tutustumis- tai ponnahdusjakson seka Polku-valmennuk-
seen osallistujat
e perustiedot, yhteystiedot, valinnassa tarvittavat tiedot / koulutuskokeilun, tu-
tustumisjakson tai ponnahdusjakson jarjestamisessa tarvittavat tiedot

Henkildkunta
e Yhteystiedot (nimi, henkildtunnus, tydpuhelin, tydsahkopostiosoite, tehta-
vanimike)
e Asiantuntijavaihdon tiedot

TyOpaikkaohjaajat ja —arvioijat, naytot, tydpaikalla jarjestettava koulutus
o tydpaikkaohjaajan/tyéelamaarvioijan nimi, yhteystiedot, ammatti, tyopaikka,
koulutus
e nayttdjen ja tutkintotilaisuuksien arvioijien nimet
o tydpaikalla jarjestettdvaan koulutukseen liittyvien vastuuhenkildiden nimet ja
yhteystiedot

TyOpaikat ja nayttdéymparistot, Yritykset
o tyopaikkojen ja nayttéymparistdjen yhteyshenkil6t ja yhteystiedot

Kayttajatunnukset
e henkildkunnan, opiskelijoiden, huoltajien ja tydpaikkaohjaajien yhteystiedot ja
kayttajatunnukset

Viestijono
e jarjestelmasta lahetettyjen sahkdpostien ja tekstiviestien sisalto ja vastaanot-
tajat, onnistuneiden lahetysten tiedot poistuvat automaattisesti 30 paivan jal-
keen.

6 Saannonmu-
kaiset tietolah-
teet

e Henkildn itsensd antamat tiedot ja hanen toimittamansa todistukset ja lausun-
not
e Hakijatiedot Opetushallituksen yllapitama Opintopolku.fi —jarjestelmasta
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Edellinen koulu tai oppilaitos voi luovuttaa uuteen oppilaitokseen niita julkisia
tietoja, jotka ovat uudessa oppilaitoksessa tarpeellisia opetuksen jarjesta-
miseksi (L531/2017 § 41)

Opiskelijan luvalla pyydetyt sairauskertomukset terveydenhuollon yksikoista
tai tiedot sosiaalitoimesta, tydvoimahallinnosta tai aikaisemmasta oppilaitok-
sesta

Tybnantajien antamat tiedot

Opetuksen yhteydessa syntyneet tiedot

Viranomaisilta saadut tiedot

7 Tietojen saan-
nonmukaiset
luovutukset

Tietojen luovutukset viranomaistiedonkeruiden mukaisesti

Opetushallitus: Opiskelijan opintosuoritukset ja opiskeluoikeudet (Koski-tieto-
palvelu)

Opetushallitus: Opiskelijan henkilokohtaisen osaamisen kehittdmissuunnitel-
man tiedot (eHOKS-tietopalvelu)

Opetushallitus: lukumaaratietoja

Opetus- ja kulttuuriministerio: lukumaaratietoja

Tilastokeskus: opiskelijatiedot, tutkinnon suorittaneiden tiedot

Kela: opiskelija- ja kuntoutujatiedot, lasndolon tarkistus, tutkinnon suorittaneet
Tydvoimahallinto: lukumaaratietoja, l&snaolotietoja

Vakuutusyhtiot: lukumaaratietoja, lasndolotietoja

Muut oppilaitokset ja palveluntuottajat: opiskelijatiedot opiskelijan suostumuk-
sella tai SORA-lainsdadannén mukaisesti

Opiskelijaterveydenhuoltopalvelut: opiskelijan yksildinti ja yhteystiedot seka
opiskelijan oppilaitoksen toimittamat terveystiedot

Valviran Terhikki-rekisteri, terveydenhuollon ammattihenkiléiden keskusrekis-
teri

Organisaation sisalla tietoja luovutetaan:

henkildtunnusten siirto kassajarjestelmaan ateriaoikeuden toteamiseksi
keskitettyyn identiteetinhallintajarjestelmaan tietokoneiden ja tietojarjestel-
mien kayttajaoikeuksien tuottamista varten

Invalidisaation talouspalveluille koulutuksen jarjestadmiseksi tarvittavien lasku-
tusten hoitamiseen

tietovarastoon raportointia ja tilastointia varten

Tietoja luovutetaan opiskelijan suostumuksella Taitaja-kilpailuihin.

Rekisterin henkildtietoja synkronoidaan Google G Suite for Education-palveluun verk-
kopohjaisen opiskeluympariston kayttdmisen mahdollistamiseksi. Pilvipalveluntarjoaja
tallentaa tarvittavia henkilétietoja pilvipohjaiseen identiteetinhallintajarjestelmaan sa-
lattuna seuraavasti:

Etunimi

Toinen nimi
Kutsumanimi
Sukunimi
Sahkopostiosoite
Vuosiryhma
Vuosiryhman kuvaus
Koulun nimi
Aineryhmat

Rooli (oppilas/opettaja)
Luokkatieto
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Henkil6tietoja sailytetaan pilvipalvelussa (180) paivaa palvelun kaytdén paattymisesta.

8 Tietojen siirto

Lahtokohtaisesti tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle Tietoja voidaan kuitenkin siirtdad EU:n tai ETA:n ulkopuolelle kts. Google G Suite for
Education- rekisteriseloste.

9 Rekisterin A Manuaalinen aineisto

suojauksen peri-
aatteet

Kirjallinen materiaali sailytetaan lukituissa kaapeissa ja henkilétietoihin on paasy vain
sellaisilla henkil6illa, joilla on tyétehtaviensa vuoksi niihin kayttdoikeus. Materiaali ar-
kistoidaan arkistointisuunnitelman mukaisesti.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Opiskelijahallintorekisteri on kaytettavissa ainoastaan henkilokohtaisella kayttajatun-
nuksella ja salasanalla.

Rekisterin tiedot on suojattu oppilaitoksen tydntekijan tydtehtavien perusteella maari-
tellyin kayttajaoikeuksin ja saanndllisesti vaihdettavin salasanoin. Kayttdoikeus poiste-
taan henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myoénnetty kayt-
tooikeus. Jokaisella kayttajalla on oikeus kasitella vain niita henkildtietoja, joita han
tarvitsee tyodtehtavassaan. Tietoja kasittelevia henkilbita koskee vaitiolovelvollisuus,
joka jatkuu myds palvelussuhteen paatyttya.

10 Sailytysajat

HenkilGtietoja sailytetaan ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen koulutuksen ja opis-
keluhuollon toteuttamiseksi seka yleisen edun mukaisia arkistointi- ja tilastollisia tar-
koituksia varten. HenkilGtiedot arkistoidaan arkistointisuunnitelman mukaisesti ja ne

poistetaan, kun arkistointiaika on paattynyt.

11 Tarkastusoi-
keus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitjaltd vahvistus siitd, ettd hanta koskevia
henkilétietoja kasitellaan tai etta ei kasitelld. Rekisterdidyn pyytaessa rekisterinpitajan
on yleensa toimitettava jaljennos kasiteltavista henkildtiedoista. Tarkastuksen voi
tehda kerran kalenterivuodessa maksutta.

Tarkastuspyynto esitetaan kirjallisesti tarkastuspyynto-lomakkeella rekisterin yhteys-
henkildlle tai opintotoimistoon. Lomake 16ytyy osoitteesta https://www.livesaatio.fi/

[tietosuoja/
Rekisterdidyn henkildllisyys varmistetaan ennen tietojen antamista.

12 Oikeus vaa-
tia tiedon korjaa-
mista

Opiskelijat ja huoltajat voivat itse seurata opetuksen jarjestdmiseen ja opintojen ete-
nemiseen liittyvia tietoja seka korjata ja muokata omia yhteystietojaan opiskelijahallin-
tojarjestelmassa.

Mikali rekisterdity ei voi oikaista virheellista tietoa opiskelijahallintojarjestelman kautta,
rekisterissa olevat virheelliset tiedot oikaistaan henkilon ilmoituksen perusteella. Re-
kisterdidyn tulee esittda oikaisuvaatimus kirjallisesti oikaisuvaatimus-lomakkeella re-
kisterin yhteyshenkil6lle tai opintotoimistoon. Lomake |16ytyy osoitteesta
https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/

13 Muut henkil6-
tietojen kasitte-
lyyn liittyvat oi-
keudet

Rekisterdity voi halutessaan kieltda tietojensa luovuttamisen ja julkaisun.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos henkilétietojen ka-
sittelyssa on rikottu EU:n yleista tietosuoja-asetusta (2016/679).
Valitukset osoitetaan tietosuojavaltuutetulle:
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Tietosuojavaltuutettu

PL 800, 00521 Helsinki
tietosuoja@om.fi Vaihde: 029 56 66700
Lisatietoja https://www.tietosuoja.fi/

Lisatietoja oikeuksistasi ja Invalidisdation tietosuojan kaytanteista |6ydat osoitteesta
https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/

Tietosuojaan liittyvissa asioissa voi olla yhteydessa myds tietosuojavastaavaan.
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