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1 Rekisterinpi-
taja

Live-saatio sr
Kiannonkatu 2
02650 Espoo

2 Yhteyshenkilé
rekisteria koske-
vissa asioissa ja
tietosuojavas-
taava

Yhteyshenkild
Katja Uotila
Kiannonkatu 2
02650 Espoo
katja.uotila@inlive.fi

Tietosuojavastaava / Privaon Oy
tietosuoja@inlive.fi

3 Rekisterin nimi

Opiskelijahuoltorekisteri

4 Henkildtietojen
kasittelyn tarkoi-
tus

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain 1287/2013 mukaisen monialaisen yksilokohtaisen
opiskeluhuollon jarjestaminen ja toteuttaminen.

5 Rekisterin tie-
tosisalto

Opiskeluhuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa etenevaksi
ja siihen kirjataan yksittaisen opiskelijan:

e nimi, henkilétunnus, kotikunta ja yhteystiedot seka alaikaisen tai muutoin va-
jaavaltaisen opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteys-
tiedot;

e asian aihe ja vireille panija;

o opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet;

o tiedot asian kasittelystd monialaisen asiantuntijaryhman kokouksessa, ko-
koukseen osallistuneet henkil6t ja heidan asemansa, kokouksessa tehdyt
paatokset, paatdsten toteuttamissuunnitelma seka toteuttamisesta ja seuran-
nasta vastaavat tahot;

o toteutetut toimenpiteet;

kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hdnen ammatti- tai virka-ase-
mansa

6 Saann6nmu-
kaiset tietolah-
teet

Opiskelija itse

Opiskelijan huoltajat

Yksilékohtaisen opiskeluhuollon monialaisen asiantuntijaryhman jasenet
Opiskelijan opiskeluun liittyvat tiedot opiskelijahallinto-jarjestelmista
Yksil6kohtaisen opiskeluhuollon tapaamisissa eri alojen ammattilaisten (ku-
raattori, psykologi ja opiskeluterveydenhuolto) asiakasrekistereihinsa kirjaa-
mat tiedot.

7 Tietojen saan-
nonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta ilman asianomaisen henkildn yksildityd suostumusta taikka tiedon
luovuttamiseen oikeuttavaa lain sdanndsta.

8 Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.

9 Rekisterin
suojauksen peri-
aatteet

A Manuaalinen aineisto

Kirjallinen materiaali sailytetaan lukituissa kaapeissa ja henkil6tietoihin on paasy vain
sellaisilla henkil6illa, joilla on tydtehtaviensa vuoksi niihin kayttdoikeus. Materiaali ar-
kistoidaan arkistointisuunnitelman mukaisesti.
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B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Opiskelijahallinnon tietojarjestelmaan kirjaudutaan henkilékohtaisella kayttajatunnuk-
sella ja salasanalla. Opiskeluhuoltorekisterissa kayttajaoikeudet on maaritelty tapaus-
kohtaisesti sen mukaan, ketka ovat osallistuneet kyseisen tapauksen kasittelyyn
(opiskelijan ja huoltajan suostumuksella).

10 Sailytysajat

Henkilbtietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen koulutuksen ja opis-
keluhuollon toteuttamiseksi. Henkilétiedot arkistoidaan arkistointisuunnitelman mukai-
sesti ja ne poistetaan, kun arkistointiaika on paattynyt.

11 Tarkastusoi-
keus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta koskevia
henkilGtietoja kasitellaan tai ettd ei kasitella. Rekisterdidyn pyytaessa rekisterinpitajan
on yleensa toimitettava jaljennos kasiteltavista henkildtiedoista. Tarkastuksen voi
tehda kerran kalenterivuodessa maksutta.

Tarkastuspyynto esitetaan kirjallisesti tarkastuspyynto-lomakkeella rekisterin yhteys-
henkildlle tai opintotoimistoon. Lomake 16ytyy osoitteesta https://www.livesaatio.fi/ tie-

tosuoja/
Rekisterdidyn henkilllisyys varmistetaan ennen tietojen antamista.

12 Oikeus vaa-
tia tiedon korjaa-
mista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivy-
tysta rekisterdityd koskevat epéatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Rekisterdidyn tulee esittda oikaisuvaatimus kirjallisesti oikaisuvaatimus-lomakkeella
rekisterin yhteyshenkil6lle tai opintotoimistoon. Lomake 16ytyy osoitteesta https:/live-
saatio.fi/tietosuoja/

13 Muut henkil6-
tietojen kasitte-
lyyn liittyvat oi-
keudet

Rekisterdity voi halutessaan kieltaa tietojensa luovuttamisen ja julkaisun.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos henkil6tietojen ka-
sittelyssa on rikottu EU:n yleista tietosuoja-asetusta (2016/679).
Valitukset osoitetaan Tietosuojavaltuutetulle

Tietosuojavaltuutettu

PL 800, 00521 Helsinki
tietosuoja@om.fi Vaihde: 029 56 66700
Lisatietoja https://www.tietosuoja.fi/

Lisatietoja oikeuksistasi ja Live-saation tietosuojan kaytanteista |0ydat osoitteesta
https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/

Tietosuojaan liittyvissa asioissa voi olla yhteydessa myds tietosuojavastaavaan.
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