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1 Rekisterinpi-
taja

Live-saatio sr
Kiannonkatu 2
02650 Espoo

2 Yhteyshenkilé
rekisteria koske-
vissa asioissa

Tietosuojavastaava / Privaon Oy

tietosuoja@inlive.fi

3 Rekisterin nimi

Taloushallinto

4 Henkilotietojen
kasittelyn tarkoi-
tus

HenkilGtietoja tarvitaan seuraaviin toimintoihin:

e suoritusten maksamiseen (matkalaskut ja kululaskut)

o Live-saation tuottamien palvelujen laskutukseen ja saatavien valvontaan ja perin-
téan

o ostolaskujen ja matka- ja kululaskujen kasittelyyn

e verottajan vuosi-ilmoitusten tekemiseen

5 Rekisterin tie-
tosisalto

Kaikista henkil6ista kerattavat tiedot (jos tieto on):
e nimi

e osoitetiedot

e sahkodpostiosoite

e puhelinnumero

Maksuja varten kerattavat tiedot (oma henkildsto ja toimittajat):
e henkildnumero

e sosiaaliturvatunnus (tai y-tunnus)

e pankkitili

6 Saanno6nmu-
kaiset tietolah-
teet

e Oman henkilston osalta tiedot saadaan henkildstéhallinnon rekisterista
e Muiden kuin oman henkildston osalta tiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan

7 Tietojen saan-
nonmukaiset
luovutukset

o Verottajan vuosi-ilmoituksessa toimitetaan henkilén nimi ja sosiaaliturvatunnus
maksettujen korvausten lisaksi

¢ Maksatusaineistossa tieto toimitetaan pankille maksun suorittamista varten (nimi
ja pankkitilin numero)

e Laskuissa asiakkaan nimi ja yhteystiedot toimitetaan joko verkkolaskuoperaatto-
rille ja sitd kautta asiakkaalle tai paperilaskulla postitse asiakkaalle tai sdhkdposti-
laskuissa sahkopostitse asiakkaalle

o Matkalaskukopio (nimi, yhteystiedot, pankkitili) litetdan ulkoisesti rahoitettujen
hankkeiden osalta tarvittaessa rahoittajan maksatusaineistoihin

8 Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéda EUn tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

9 Rekisterin
suojauksen peri-
aatteet

A Manuaalinen aineisto

Kirjallinen materiaali sailytetaan lukituissa kaapeissa ja henkil6tietoihin on paasy vain
sellaisilla henkil6illa, joilla on tydtehtaviensa vuoksi niihin kayttdoikeus. Materiaali ar-
kistoidaan arkistointisuunnitelman mukaisesti.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot
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Sahkoisesti tallennetut tiedot sailytetaan jarjestelmissa, joihin paasy on rajattu.

Henkildtietoja koskeviin tiedostoihin paasevat vain sellaiset henkilét, joilla tyétehta-
viensa vuoksi on kayttdoikeus tietokantoihin. Kukin kayttaja saa yllapito- ja/tai selaus-
oikeuden ainoastaan oman toimenkuvansa kannalta tarpeellisiin tietoihin. Tietojarjes-
telma on suojattu ja sinne paasevat vain nimetyt kayttajat henkilokohtaisin kayttaja-
tunnuksin ja salasanoin.

10 Sailytysajat

Henkildtietoja sailytetdaan ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen. Henkil6tiedot arkis-
toidaan arkistointisuunnitelman mukaisesti ja ne poistetaan, kun arkistointiaika on
paattynyt. Lisatietoja sailytysajoista tietosuojavastaavalta.

11 Tarkastusoi-
keus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta koskevia
henkilGtietoja kasitellaan tai ettd ei kasitella. Rekisterdidyn pyytaessa rekisterinpitajan
on yleensa toimitettava jaljennos kasiteltavista henkildtiedoista. Tarkastuksen voi
tehda kerran vuodessa maksutta.

Tarkastuspyynto esitetaan kirjallisesti tarkastuspyyntd-lomakkeella rekisterin yhteys-
henkildlle tai opintotoimistoon. Lomake 16ytyy osoitteesta https://www.livesaatio.fi/tie-

tosuoja/
Rekisterdidyn henkilllisyys varmistetaan ennen tietojen antamista.

11 Oikeus vaa-
tia tiedon korjaa-
mista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivy-
tysta rekisterditya koskevat epatarkat ja vieheelliset henkilétiedot. Rekisterissa olevat
virheelliset tiedot oikaistaan henkilon ilmoituksen perusteella.

Rekisterdidyn tulee esittda oikaisuvaatimus kirjallisesti oikaisuvaatimus-lomakkeella
rekisterin yhteyshenkil6lle tai opintotoimistoon. Lomake 16ytyy osoitteesta
https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/

12 Muut henkil®-
tietojen kasitte-
lyyn liittyvat oi-
keudet

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos henkilétietojen ka-
sittelyssa on rikottu EU:n yleista tietosuoja-asetusta (2016/679).
Valitukset tulee osoittaa Tietosuojavaltuutetulle

Tietosuojavaltuutettu

PL 800, 00521 Helsinki
tietosuoja@om.fi Vaihde: 029 56 66700
Lisatietoja https://www.tietosuoja.fi/

Lisatietoja oikeuksistasi ja Live-saation tietosuojan kaytanteista |16ydat osoitteesta
https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/
Tietosuojaan liittyvissa asioissa voi olla yhteydessa myds tietosuojavastaavaan.

Live-saatio sr, Kiannonkatu 2, 02650 ESPOO
puh. vaihde 0101474040, info@inlive.fi, www.livesaatio.fi, Y-tunnus 0201375-3



https://www.invalidisaatio.fi/tietosuoja/
https://www.invalidisaatio.fi/tietosuoja/
http://invalidisaatio.fi/invalidisaatio/tietosuoja/
mailto:tietosuoja@om.fi
https://www.tietosuoja.fi/
https://www.invalidisaatio.fi/tietosuoja/

