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1 Rekisterinpitäjä Live-säätiö sr
Kiannonkatu 2
02650 Espoo

2 Yhteyshenkilö rekis-
teriä koskevissa asi-
oissa

Ammattiopisto Liven hankkeet:
Matti Matikainen, apulaisrehtori
matti.matikainen@inlive.fi

Liiketoimintojen hankkeet:
Mervi Huttula, liiketoimintajohtaja
mervi.huttula@inlive.fi

3 Tietosuojavastaava Tietosuojavastaava, Privaon Oy
tietosuoja@inlive.fi

4 Rekisterin nimi Live-säätiö sr:n hankkeiden yhteistyökumppanien ja sidosryhmien yhteys-
henkilöt

5 Henkilötietojen käsit-
telyn tarkoitus ja käsit-
telyperusteet

Live-säätiön hanketoiminnan sidosryhmien ja yhteyshenkilöiden henkilötietojen 
käsittelyn käyttötarkoitus on hankkeisiin liittyvä yhteydenpito, viestintä, tiedotta-
minen ja raportointi. Live-säätiö voi tehdä kyselyitä palveluiden ja oman toimin-
nan kehittämiseksi. Kyselyt toteutetaan pääsääntöisesti anonyymeinä tai niihin 
on mahdollista vastata anonyymisti.

Hanketoiminnan yhteyshenkilöiden henkilötietojen käsittely Live-säätiössä pe-
rustuu oikeutettuun etuun. Live-säätiö ja muut hankkeeseen osallistuvat organi-
saatiot tekevät hankkeessa yhteistyötä, joka edellyttää yhteyshenkilöiden työyh-
teystietojen käsittelyä.   

6 Rekisterin tietosi-
sältö

Yhteyshenkilöistä voidaan käsitellä seuraavia henkitietoja:
- nimi
- sähköpostiosoite
- käyttäjätunnus
- osoite
- puhelinnumero,
- ammattinimike, organisaation nimi (ja y-tunnus)
- yhteistyöalustalle käyttäjän itsensä tallentamat tiedot

7 Säännönmukaiset 
tietolähteet

Yhteyshenkilöiden henkilötiedot saadaan hankkeeseen liittyvistä asiakirjoista, 
suunnitelmista tai viestinnästä.

8 Tietojen säännön-
mukaiset siirrot ja
luovutukset
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9 Tietojen siirto EU:n 
tai ETA:n ulkopuolelle

Tietojen pääasiallinen käsittelyn ja säilytyksen sijainti on EU:n alueella. 
Live-säätiön käyttämän toimistosovelluksen ja asiakkuudenhallintajärjestelmän
palveluntuottajat sijaitsevat Yhdysvalloissa ja tietoja voi poikkeustilanteissa siir-
tyä EU:n ulkopuolelle (esimerkiksi tuki- ja ongelmaselvityksen yhteydessä).
Siirrettävien henkilötietojen suojaus perustuu palveluntarjoajan kanssa vahvistet-
tuihin komission vakiosopimuslausekkeisiin. Palveluntarjoaja on sopimuksin si-
toutunut varmistamaan, että kaikessa henkilötietojen käsittelyssä toteutuu riittävä 
tietosuojan taso. 

Vakiosopimuslausekkeiden viimeisimmät versiot löytyvät Euroopan komission 
verkkosivuilta. Rekisteröidyllä on mahdollisuus saada jäljennös mallisopimuslau-
sekkeista ottamalla yhteys rekisterinpitäjän kohdassa 2. nimeämään edustajaan.

10 Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Tiedot tallennetaan Live-säätiön käyttämiin järjestelmiin, joihin pääsy on rajattu 
vain työtehtävissä tarvittavaan. Käyttöoikeuksia hallitaan henkilökohtaisin tun-
nuksin ja salasanoin, tarvittaessa monivaiheisella tunnistautumisella. Oikeuk-
sien ajantasaisuutta tarkastellaan säännöllisesti. Tietoja käsitteleviä henkilöitä 
koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myös palvelussuhteen päätyttyä. Tiedot 
ja siirrot suojataan salauksella. Tiedot varmuuskopioidaan.  Järjestelmät pide-
tään ajan tasalla ja käyttöä valvotaan.  

Sähköisellä yhteistyöalustalla pääkäyttäjä hallinnoi työtilojen luomista. Käyttäjä-
roolit määritetään työtehtävien mukaisesti. Pääsyoikeuksien hallintaprosessi on 
määritelty. Live-säätiö on määrittänyt tietosuojaperiaatteiden mukaiset toiminta-
tavat, jotka on ohjeistettu ja koulutettu työtilakohtaisille pääkäyttäjille. Työtila-
kohtainen pääkäyttäjä on vastuussa työtilan hallinnasta. Järjestelmässä on käy-
tössä kaksivaiheinen tunnistautuminen. 

11 Säilytysajat Henkilötietoja säilytetään niin kauan kuin se on hankkeen toteuttamisen, 
raportoinnin ja mahdollisten jälkiseurantatarpeiden kannalta tarpeellista. 
Tietojen tarpeellisuutta arvioidaan säännöllisesti, ja vanhentuneet tai 
tarpeettomat tiedot poistetaan.

Digitaalisella yhteistyöalustalla tietojen säilytysajat määritellään hankekohtai-
sesti. Säilytysaikaa hallitaan työtilakohtaisesti ja poistoprosessi on määritetty. 

12 Tarkastusoikeus Rekisteröidyllä on oikeus saada rekisterinpitäjältä vahvistus siitä, käsitelläänkö
häntä koskevia henkilötietoja. Rekisteröidyn pyytäessä rekisterinpitäjä toimittaa 
jäljennöksen käsiteltävistä henkilötiedoista. 

Yhteyshenkilöiden työyhteystietoja voidaan luovuttaa hankkeen 
yhteistyökumppaneille hankkeen toteuttamiseksi ja yhteydenpidon 
mahdollistamiseksi. Tietoja luovutetaan ainoastaan siinä laajuudessa kuin 
Hakkeen toteutus edellyttää.
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Tarkastuspyynnön voi tehdä kirjallisesti tarkastuspyyntölomakkeella. Lomake
käytettävissä osoitteesta https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/

Rekisteröidyn henkilöllisyys varmistetaan ennen tietojen antamista. 

13 Oikeus vaatia tie-
don korjaamista

Rekisteröidyllä on oikeus vaatia häntä koskevan virheellisen tiedon korjaamista. 
Virheelliset tiedot oikaistaan henkilön ilmoituksen perusteella. 

Rekisteröidyn voi esittää oikaisuvaatimuksen hankkeen projektipäällikölle tai kir-
jallisesti oikaisuvaatimuslomakkeella. 

Lomake löytyy osoitteesta:  https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/

14 Muut henkilötieto-
jen käsittelyyn liittyvät 
oikeudet

Rekisteröidyllä on tietyissä tilanteissa oikeus pyytää rajoittamaan henkilötieto-
jensa käsittelyä, jolloin tietoja vain säilytetään, kunnes asia on selvitetty. 

Rekisteröidyllä on oikeus tietyissä tilanteissa pyytää Live-säätiötä poistamaan 
tietonsa. Siltä osin kuin tietojen käsittely perustuu lakisääteiseen raportointivel-
vollisuuteen, tietoja ei voida poistaa lakisääteisen säilytysajan aikana. 

Rekisteröidyllä on oikeus milloin tahansa peruuttaa suostumuksensa. Suostu-
muksen peruuttaminen ei vaikuta käsittelyn lainmukaisuuteen ennen suostu-
muksen peruutusta. 

Rekisteröidyllä on myös oikeus saada Live-säätiölle toimittamansa henkilötiedot 
jäsennellyssä, yleisesti käytetyssä ja koneellisesti luettavassa muodossa sekä 
halutessaan siirtää kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitäjälle.

Käsiteltäviä henkilötietoja ei käytetä automaattiseen päätöksentekoon tai profi-
lointiin. 

Tietosuojaan liittyvissä asioissa ole yhteydessä nimettyyn yhteyshenkilöön, 
hankkeen projektipäällikköön tai Live-säätiön tietosuojavastaavaan: 
tietosuoja@inlive.fi

Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle, jos henkilötieto-
jen käsittelyssä on rikottu EU:n yleistä tietosuoja-asetusta (2016/679). 
Valitukset tulee osoittaa Tietosuojavaltuutetulle.

Tietosuojavaltuutettu 
PL 800, 00521 Helsinki
tietosuoja@om.fi Vaihde: 029 56 66700
Lisätietoja http://www.tietosuoja.fi/fi/

Lisätietoja oikeuksistasi ja Live-säätiön tietosuojan käytänteistä löydät osoit-
teesta https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/


