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1 Rekisterinpi-
täjä 

Live-säätiö sr 
Kiannonkatu 2 
02650 Espoo 

2 Yhteyshenkilö 
rekisteriä koske-
vissa asioissa 

Tietosuojavastaava / Privaon Oy 
 
tietosuoja@inlive.fi 
 

3 Rekisterin nimi Työllistämisen ja valmennuksen palvelut: Työ-SIB  

4 Henkilötietojen 
käsittelyn tarkoi-
tus ja käsittely-
perusteet 

 

Henkilötietoja käsitellään työhönvalmennus ja työllistämispalvelun tuottamiseksi sekä 
Työ-SIB-ohjelmaan liittyvien raportointivelvoitteiden toteuttamiseksi. Henkilötietojen 
käsittely on välttämätöntä palvelun toteuttamiseksi.  
 
Valmennettavan perustietoja ja palvelun toteuttamisen kannalta välttämättömiä tietoja 
kuten tietoja valmennettavan työ- ja koulutustaustasta sekä kiinnostuksen kohteista 
käsitellään valmennettavan ja Live-säätiön välisen asiakassuhteen perusteella. Työ-
SIB-ohjelmaan liittyvien palveluntuottajien raportointivelvoitteiden toteuttamiseksi 
Live-säätiö luovuttaa S-Pankille valmennuksen aikana työllistyneitä henkilöitä koske-
vat työllistymistä koskevat tiedot (alkamisajankohta, työsopimukseen liittyvät tiedot ja 
työllistymistukea koskevat tiedot) ja opiskelupaikan saaneiden opiskelua koskevat tie-
dot sekä ohjelman aikaista aktiivisuutta koskevat tiedot. Näitä tietoja käytetään Työ-
SIB-ohjelman vaikuttavuuden seurantaan. 
 
Rekisteröidyn suostumuksella tarpeellisia tietoja kuten nimi, yhteystiedot, työhistoriaa 
ja koulutustaustaa koskevat tiedot voidaan luovuttaa työnantajille työllistymisen mah-
dollistamiseksi. Live-säätiö sr myös liittää valmennettavan Google Classroom -ympä-
ristöön valmennettavan suostumuksella. Tällöin Google Classroom -ympäristöön siir-
tyy valmennettavan Google-tunnus (nimitiedot, ellei henkilö muokkaa Google-tunnuk-
sen nimitietoa). Valmennettavalle annetaan ohjeet, miten nimitiedon saa pois näky-
vistä. Google Classroomin käyttö on vapaaehtoista.  
 
Live-säätiö käsittelee Työ-SIB-ohjelman piirissä käsiteltäviä henkilötietoja myös rajal-
lisesti oman toimintansa kehittämiseksi, kuten palautekyselyjen vastausten käsitte-
lyyn, Live-säätiön oikeutetun edun perusteella (Live-säätiön oikeutettu etu kehittää 
palvelujaan ja toimintaansa.) 
 

5 Käsiteltävät 
henkilötiedot 

 

• nimi 

• henkilötunnus 

• osoite 

• kotikunta 

• sähköposti 

• puhelinnumero 

• sukupuoli  

• ikä  

• työ- ja koulutustausta (CV) sekä kiinnostuksen kohteet  

• työkykyyn liittyvät olennaiset tiedot siltä osin kuin valmennettava haluaa 
tuoda näitä asioita esille  

• työsopimusta koskevat tiedot 

• opiskelupaikkaa koskevat tiedot 

• aloituspäivämäärä ja aktiivisuutta koskevat tiedot 
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6 Säännönmu-
kaiset tietoläh-
teet 

 

Jotta Live-säätiö voi ottaa yhteyttä valmennettavaan, perustiedot saadaan S-Pankilta: 
nimi, puhelinnumero, sähköpostiosoite, kotikunta, kiinnostuksen kohteet, aloitusajan-
kohtaa koskevat tiedot, työttömyyden kesto ja työnhakuun vaikuttavat seikat. Valmen-
nussuhteen aloituksen yhteydessä valmennettava antaa itseään koskevat perustie-
dot. Tietoja myös syntyy valmennussuhteen aikana valmentajan ja valmennettavan 
sekä tarpeen mukaan yhteistyössä mahdollisten työnantajien kanssa. 
 

7 Tietojen sään-
nönmukaiset 
luovutukset 

 

Live-säätiö luovuttaa S-Pankille seuraavat tiedot työllistyneestä valmennettavasta: 
asiakkaan työllistymistä koskevat tiedot (alkamisajankohta, työsopimukseen liittyvät 
tiedot ja työllistymistukea koskevat tiedot) ja opiskelupaikan saaneen valmennettavan 
opiskelua koskevat tiedot ja ohjelman aikaista aktiivisuutta koskevat tiedot.   
 
Live-säätiö voi luovuttaa työntekijän nimi-, koulutus- ja vastaavat työhön liittyvät tiedot 
mahdolliselle työnantajalle valmennettavan suostumuksen perusteella, jos se on tar-
peen valmennettavan työllistymisen edistämiseksi.  
 

8 Tietojen siirto 
EU:n tai ETA:n 
ulkopuolelle 

 

Valmennukseen osallistuvalle annetaan mahdollisuus liittyä omalla henkilökohtaisella 
Google-tunnuksellaan Google Classroomiin, jossa jaetaan valmennukseen liittyvää 
yleistä tietoa. Live-säätiön Google-ympäristöön siirtyy tällöin myös valmennettavan 
Google-tunnukseen liitetty nimi. Valmennettavalle annetaan ohjeet Google-tunnuksen 
vaihtamiseen. Google Classroomiin liittyminen on vapaaehtoista. Google Classroom -
palvelun tuottaa Google LLC, joka on yhdysvaltalainen yhtiö. Google käyttää alihank-
kijoita, jotka tarjoavat teknisiä käsittelypalveluita ja joista osa sijaitsee EU:n ulkopuo-
lella.  
 
Yksilövalmennuksen tapaamiset pidetään Microsoft Teamsin välityksellä. Microsoft 
Corporation on yhdysvaltalainen ohjelmistoalan yritys. Yksittäisten valmennettavien 
kanssa käytyjä keskusteluja ei nauhoiteta. Webinaari-koulutuksia voidaan myös pitää 
Teamsin välityksellä, joihin osallistuminen on vapaaehtoista. Teams-kokouksen yhtey-
dessä osallistujista voi tallentua järjestelmään osallistujan nimitieto, sähköpostiosoite 
sekä keskustelukentässä jaetut kommentit. Liikenne on TLS- ja SRTP-salattua Micro-
softin toimesta. Tiedot sijaitsevat pääasiallinen EU:n/ETA:n alueella, mutta poikkeus-
tapauksessa (esimerkiksi ongelmanselvitystapauksissa) tietoja voi siirtyä ETA:n ulko-
puolelle.  
 
EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle siirrettävien henkilötietojen suojaus perustuu palve-
luntarjoajan kanssa vahvistettuihin komission vakiosopimuslausekkeisiin ja palvelun-
tarjoaja on sopimuksin sitoutunut varmistamaan, että kaikessa henkilötietojen käsitte-
lyssä toteutuu riittävä tietosuojan taso. Vakiosopimuslausekkeiden viimeisimmät ver-
siot löytyvät Euroopan komission verkkosivuilta. Rekisteröidyllä on mahdollisuus saada 
jäljennös mallisopimuslausekkeista ottamalla yhteys rekisterinpitäjän kohdassa 2. ni-
meämään edustajaan. 
 

9 Rekisterin 
suojauksen peri-
aatteet 

 

A Manuaalinen aineisto  

Kirjallinen materiaali säilytetään lukituissa kaapeissa ja henkilötietoihin on pääsy vain 
sellaisilla henkilöillä, joilla on työtehtäviensä vuoksi niihin käyttöoikeus.  

B Sähköisesti käsiteltävät tiedot  

Asiakastiedot tallennetaan Live-säätiön asiakastietojärjestelmään. Järjestelmiin pää-
syä säädellään käyttöoikeuksin ja kirjautuminen tapahtuu henkilökohtaisella tunnuk-
sella ja salasanalla. Asiakastiedot ovat salassa pidettäviä ja Live-säätiön henkilökun-
nalla ja palveluntarjoajilla on salassapitovelvollisuus. 
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10 Säilytysajat Tiedot poistetaan Live-säätiön järjestelmistä vuoden sisällä Työ-SIB-ohjelman päätty-
misestä eli vuoteen 2027 mennessä.  

 
11 Tarkastusoi-
keus 

 

Valmennettavalla on oikeus saada rekisterinpitäjältä vahvistus siitä, käsitelläänkö 
häntä koskevia henkilötietoja. Valmennettavan pyytäessä rekisterinpitäjä toimittaa jäl-
jennöksen käsiteltävistä henkilötiedoista. Tarkastuksen voi tehdä kerran kalenterivuo-
dessa maksutta.  

 
Tarkastuspyyntö esitetään kirjallisesti tarkastuspyyntö-lomakkeella Live-säätiön toimi-
paikkaan (Kiannonkadun infopiste). Lomake löytyy osoitteesta:  
https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/  
 
Valmennettavan henkilöllisyys varmistetaan ennen tietojen antamista.  

 
12 Oikeus vaa-
tia tiedon korjaa-
mista ja tietojen 
poistamista 

 

Valmennettavalla on oikeus pyytää, että rekisterinpitäjä oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytystä valmennettavaa koskevat epätarkat ja virheelliset henkilötiedot. Rekisterissä 
olevat virheelliset tiedot oikaistaan valmennettavan ilmoituksen perusteella. Valmen-
nettavan tulee esittää oikaisuvaatimus kirjallisesti oikaisuvaatimus-lomakkeella rekis-
terin yhteyshenkilölle tai opintotoimistoon. Lomake löytyy osoitteesta:  
https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/ 
 
Valmennettavalla on oikeus tietyissä tilanteissa myös pyytää Live-säätiötä poista-
maan tietonsa.  
 

13 Muut henkilö-
tietojen käsitte-
lyyn liittyvät oi-
keudet 

 

Valmennettavalla on tietyissä tilanteissa oikeus pyytää rajoittamaan henkilötietojensa 
käsittelyä, jolloin tietoja vain säilytetään, kunnes asia on selvitetty.  
 
Valmennettavalla on oikeus milloin tahansa peruuttaa suostumuksensa. Suostumuk-
sen peruuttaminen ei vaikuta käsittelyn lainmukaisuuteen ennen suostumuksen pe-
ruutusta.  
 
Valmennettavalla on myös oikeus saada Live-säätiölle toimittamansa henkilötiedot jä-
sennellyssä, yleisesti käytetyssä ja koneellisesti luettavassa muodossa sekä halutes-
saan siirtää kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitäjälle. 
 
Tietosuojaan liittyvissä asioissa ota yhteys Live-säätiön tietosuojavastaavaan:  
tietosuoja@inlive.fi 
 
Valmennettavalla on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle (Tietosuojavaltuu-
tettu), jos henkilötietojen käsittelyssä on rikottu EU:n yleistä tietosuoja-asetusta 
(2016/679).  
 
Tietosuojavaltuutettu  
PL 800, 00521 Helsinki 

tietosuoja@om.fi Vaihde: 029 56 66700 

Lisätietoja http://www.tietosuoja.fi/fi/  
 
Lisätietoja oikeuksistasi ja Live-säätiön tietosuojan käytänteistä löydät osoitteesta 

https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/ 
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