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1 Rekisterinpi-
taja

Live-saatio sr
Kiannonkatu 2
02650 Espoo

2 Yhteyshenkilé
rekisteria koske-
vissa asioissa

Tietosuojavastaava / Privaon Oy

tietosuoja@inlive.fi

3 Rekisterin nimi

Tyollistamisen ja valmennuksen palvelut: Ty6-SIB

4 Henkilotietojen
kasittelyn tarkoi-
tus ja kasittely-
perusteet

Henkil6tietoja kasitellaan tydbhdnvalmennus ja tyodllistamispalvelun tuottamiseksi seka
Ty06-SIB-ohjelmaan liittyvien raportointivelvoitteiden toteuttamiseksi. Henkilotietojen
kasittely on valttamatonta palvelun toteuttamiseksi.

Valmennettavan perustietoja ja palvelun toteuttamisen kannalta valttamattomia tietoja
kuten tietoja valmennettavan ty6- ja koulutustaustasta seka kiinnostuksen kohteista
kasitellaan valmennettavan ja Live-saation valisen asiakassuhteen perusteella.

Ty06-SIB-ohjelmaan liittyvien palveluntuottajien raportointivelvoitteiden toteuttamiseksi
Live-saatio luovuttaa valmennettavan suostumuksella S-Pankille ja TE-toimistolle val-
mennuksen aikana tyollistyneitad henkildita koskevat tydllistymista koskevat tiedot (al-
kamisajankohta, tydsopimukseen liittyvat tiedot ja tyOllistymistukea koskevat tiedot) ja
opiskelupaikan saaneiden opiskelua koskevat tiedot seka ohjelman aikaista toimintaa
koskevat tiedot. Naita tietoja kaytetdan Tyo-SIB-ohjelman vaikuttavuuden seuran-
taan.

Valmennettavan suostumuksella tarpeellisia tietoja kuten nimi, yhteystiedot, tydhisto-
riaa ja koulutustaustaa koskevat tiedot voidaan luovuttaa tyénantajille tyoéllistymisen
mahdollistamiseksi.

Live-sdati6 sr myds liittdd valmennettavan Google Classroom -ymparistddn valmen-
nettavan suostumuksella. Talléin Google Classroom -ymparistddn siirtyy valmennet-
tavan Google-tunnus (nimitiedot, ellei henkild muokkaa Google-tunnuksen nimitie-
toa). Valmennettavalle annetaan ohjeet, miten nimitiedon saa pois nakyvista. Google
Classroomin kayttdé on vapaaehtoista.

Live-saatio kasittelee Tyd-SIB-ohjelman piirissa kasiteltavia henkilttietoja myds rajal-
lisesti oman toimintansa kehittamiseksi, kuten palautekyselyjen vastausten kasitte-
lyyn, Live-saation oikeutetun edun perusteella (Live-saation oikeutettu etu kehittda
omia palvelujaan ja toimintaansa.)

5 Kasiteltavat
henkilotiedot

nimi

henkilétunnus

osoite

kotikunta

sahkoposti

puhelinnumero

sukupuoli

ika

ty6- ja koulutustausta (CV) seka kiinnostuksen kohteet
tydkykyyn liittyvat olennaiset tiedot silta osin kuin valmennettava haluaa
tuoda naita asioita esille

tyésopimusta koskevat tiedot

o opiskelupaikkaa koskevat tiedot
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o aloituspaivamaara ja aktiivisuutta koskevat tiedot

6 Saannoénmu-
kaiset tietolah-
teet

Jotta Live-saatio voi ottaa yhteyttd valmennettavaan, valmennettavan perustiedot
saadaan S-Pankilta: nimi, puhelinnumero, sdhkopostiosoite, kotikunta, kilnnostuksen
kohteet, aloitusajankohtaa koskevat tiedot, ty6ttdémyyden kesto ja tydnhakuun vaikut-
tavat seikat. Valmennussuhteen aloituksen yhteydessa valmennettava antaa itsedan
koskevat perustiedot. Tietoja myds syntyy valmennussuhteen aikana valmentajan ja
valmennettavan seka tarpeen mukaan yhteistydssa mahdollisten tydnantajien
kanssa.

7 Tietojen saan-
ndnmukaiset
luovutukset ja
tietojen vastaan-
ottajat

Live-saatio luovuttaa S-Pankille ja TE-toimistolle / kuntien tyollisyyspalveluille seuraa-
vat tiedot tydllistyneesta valmennettavasta: asiakkaan tyollistymista koskevat tiedot
(alkamisajankohta, tydsopimukseen liittyvat tiedot ja tyollistymistukea koskevat tiedot)
ja opiskelupaikan saaneen valmennettavan opiskelua koskevat tiedot ja ohjelman ai-
kaista aktiivisuutta koskevat tiedot.

Live-saati6 voi luovuttaa tydntekijan nimi-, koulutus- ja vastaavat tyéhon liittyvat valt-
tamattdomat tiedot mahdolliselle tydnantajalle, jos se on tarpeen valmennettavan tyol-
listymisen edistamiseksi.

Live-saatié hyddyntaa palvelun tuottamisessa tietojarjestelmapalvelujentarjoajien tar-
joamia jarjestelmia ja digitaalisia palveluja. Palveluntarjoajat kasittelevat henkilétietoja
ainoastaan Live-saation antamien ohjeiden mukaisesti.

8 Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietojen paaasiallinen sijaintipaikka ja Live-saation asiakastietojarjestelman tietojen si-
jaintipaikka on Suomi.

Valmennukseen osallistuvalle annetaan mahdollisuus liittyd omalla henkildkohtaisella
Google-tunnuksellaan Google Classroomiin, jossa jaetaan valmennukseen liittyvaa
yleista tietoa. Live-saation Google-ymparistoon siirtyy talldin myds valmennettavan
Google-tunnukseen liitetty nimi. Valmennettavalle annetaan ohjeet Google-tunnuksen
vaihtamiseen. Google Classroomiin liittyminen on vapaaehtoista. Google Classroom -
palvelun tuottaa Google LLC, joka on yhdysvaltalainen yhtid. Google kayttaa alihank-
kijoita, jotka tarjoavat teknisid kasittelypalveluita ja joista osa sijaitsee EU:n ulkopuo-
lella.

Yksilévalmennuksen tapaamiset pidetddn Microsoft Teamsin valitykselld. Microsoft
Corporation on yhdysvaltalainen ohjelmistoalan yritys. Yksittdisten valmennettavien
kanssa kaytyja keskusteluja ei nauhoiteta. Webinaari-koulutuksia voidaan myos pitda
Teamsin valityksella, joihin osallistuminen on vapaaehtoista. Teams-kokouksen yhtey-
dessa osallistujista voi tallentua jarjestelmaan osallistujan nimitieto, sahkopostiosoite
seka keskustelukentassa jaetut kommentit. Liikenne on TLS- ja SRTP-salattua Micro-
softin toimesta. Tiedot sijaitsevat paaasiallinen EU:n/ETA:n alueella, mutta poikkeus-
tapauksessa (esimerkiksi ongelmanselvitystapauksissa) tietoja voi siirtyd ETA:n ulko-
puolelle.

EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle siirrettdvien henkiltietojen suojaus perustuu palve-
luntarjoajan kanssa vahvistettuihin komission vakiosopimuslausekkeisiin ja palvelun-
tarjoaja on sopimuksin sitoutunut varmistamaan, etta kaikessa henkilétietojen kasitte-
lyssa toteutuu riittdva tietosuojan taso. Vakiosopimuslausekkeiden viimeisimmat ver-
siot 16ytyvat Euroopan komission verkkosivuilta. Rekisterdidylla on mahdollisuus saada
jaljennds mallisopimuslausekkeista ottamalla yhteys rekisterinpitdjan kohdassa 2. ni-
meamaan edustajaan.
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9 Rekisterin
suojauksen peri-
aatteet

A Manuaalinen aineisto

Kirjallinen materiaali sailytetaan lukituissa kaapeissa ja henkil6tietoihin on paasy vain
sellaisilla henkil6illa, joilla on tyétehtaviensa vuoksi niihin kayttdoikeus.

B Sahkoisesti kasiteltavat tiedot

Asiakastiedot tallennetaan Live-saation asiakastietojarjestelmaan. Jarjestelmiin paa-
sya saadellaan kayttdoikeuksin ja kirjautuminen tapahtuu henkildkohtaisella tunnuk-
sella ja salasanalla. Asiakastiedot ovat salassa pidettavia ja Live-saation henkildkun-
nalla ja palveluntarjoajilla on salassapitovelvollisuus.

10 Sailytysajat

Tiedot poistetaan Live-saation jarjestelmista ja digitaalisista palveluista vuoden sisalla
Ty06-SIB-ohjelman paattymisesta eli vuoteen 2027 mennessa.

11 Tarkastusoi-
keus

Valmennettavalla on oikeus saada rekisterinpitajaltd vahvistus siita, kasitelladnko
hanta koskevia henkildtietoja. Valmennettavan pyytaessa rekisterinpitaja toimittaa jal-
jenndksen kasiteltavista henkildtiedoista. Tarkastuksen voi tehda kerran kalenterivuo-
dessa maksutta.

Tarkastuspyynto esitetaan kirjallisesti tarkastuspyynté-lomakkeella Live-saation toimi-
paikkaan (Kiannonkadun infopiste). Lomake I0ytyy osoitteesta:
https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/

Valmennettavan henkildllisyys varmistetaan ennen tietojen antamista.

12 Oikeus vaa-
tia tiedon korjaa-
mista ja tietojen
poistamista

Valmennettavalla on oikeus pyytaa, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta valmennettavaa koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot. Rekisterissa
olevat virheelliset tiedot oikaistaan valmennettavan ilmoituksen perusteella.

Valmennettava voi esittda oikaisuvaatimus kirjallisesti oikaisuvaatimus-lomakkeella
Live-saation toimipaikkaan (Kiannonkadun infopiste). Lomake 16ytyy osoitteesta:
https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/

Valmennettavalla on oikeus tietyissa tilanteissa myds pyytaa Live-saatiota poista-
maan tietonsa.

13 Muut henkil6-
tietojen kasitte-
lyyn liittyvat oi-
keudet

Valmennettavalla on tietyissa tilanteissa oikeus pyytaa rajoittamaan henkil6tietojensa
kasittelya, jolloin tietoja vain sailytetdan, kunnes asia on selvitetty.

Valmennettavalla on oikeus milloin tahansa peruuttaa suostumuksensa. Suostumuk-
sen peruuttaminen ei vaikuta kasittelyn lainmukaisuuteen ennen suostumuksen pe-

ruutusta. Suostumuksen peruutuksen voi tehda ottamalla yhteytta Tyo-SIB-palvelun
valmentajaan.

Valmennettavalla on my6s oikeus saada Live-saéatidlle toimittamansa henkil6tiedot ja-
sennellyssd, yleisesti kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa seka halutes-
saan siirtda kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Tietosuojaan liittyvissa asioissa ota yhteys Live-saation tietosuojavastaavaan:
tietosuoja@inlive.fi
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Valmennettavalla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (Tietosuojavaltuu-
tettu), jos henkilotietojen kasittelyssa on rikottu EU:n yleista tietosuoja-asetusta
(2016/679).

Tietosuojavaltuutettu
PL 800, 00521 Helsinki

tietosuoja@om.fi Vaihde: 029 56 66700
Lisatietoja http://www.tietosuoja.fi/fi/

Lisatietoja oikeuksistasi ja Live-saation tietosuojan kaytanteista I6ydat osoitteesta
https://www.livesaatio.fi/tietosuoja/
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