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1 Rekisterinpita-
ja

Live-s&atio sr
Kiannonkatu 2
02650 Espoo

2 Yhteyshenkil
rekisteria kos-
kevissa asioissa

Tietosuojavastaava / Privaon Oy

tietosuoja@inlive.fi

3 Rekisterin nimi

Tieto- ja tietoliikennetekniikan asiakasrekisteri
Opiskelijatydna suoritettavien asiakastoiden asiakasrekisteri

4 Henkilttietojen
kasittelyn tarkoi-
tus

Henkilotiedon keraamisen ja kasittelyn tarkoituksena on palveluiden tuottaminen asi-
akkaalle ja asiakassuhteen yllapitaminen.

5 Rekisterin tie-
tosisalto

Asiakasrekisteriin kirjataan seuraavat tiedot:
e nimi
e puhelinnumero
e sahkopostiosoite
e tehtava tyo

6 Saanndénmu-
kaiset tietolah-
teet

Tiedot keratdan asiakkailta itseltaan silloin, kun sovitaan tehdysta tydsta.

7 Tietojen saan-
nénmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta.

8 Tietojen siirto

Tietoja ei luovuteta.

EU:n tai ETA:N

ulkopuolelle

9 Rekisterin A Manuaalinen aineisto

suojauksen pe- | Asiakkaan nimi ja puhelinnumero tulostetaan tydémaaraimeen. Ty6n valmistumisen
riaatteet jalkeen maarain tuhotaan asian mukaisesti ja tulostetaan tydsta kuitti, joka sailytetdéan

lukitussa laatikossa kirjanpitoa varten. Kirjanpitoaineisto arkistoidaan arkistointisuun-
nitelman mukaisesti.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Opiskelijat kayttavat jarjestelmaa valvotusti tapahtumien kirjaamiseen. Kaikki opiskeli-
jat perehdytetdan tehtavaan. Asiakasrekisteriin kirjaudutaan vain koulutusajan tiloissa
ja luokan verkon ulkopuolelta rekisteriin ei padse kasiksi.

Sahkdisesti tallennetut tiedot séilytetdan jarjestelmissa, jotka on suojattu Invalidisaa-
tion ulkopuolelta tulevilta yhteydenotoilta palomuureilla.

10 Sailytysajat

HenkilGtietoja sailytetdén ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen.

11 Tarkastusoi-
keus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta vahvistus siita, ettéd hanta koskevia
henkilttietoja kasitellaan tai ettd ei kasitella. Rekisterdidyn pyytdessa rekisterinpitajan
on yleensa toimitettava jaljennds kasiteltavista henkilétiedoista. Tarkastuksen voi
tehd& kerran kalenterivuodessa maksutta.

Tarkastuspyyntd esitetdan kirjallisesti tarkastuspyynté-lomakkeella rekisterin yhteys-
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henkildlle. Lomake 16ytyy osoitteesta https://www.livesaatio.fi/ tietosuoja/
Rekisterdidyn henkil6llisyys varmistetaan ennen tietojen antamista.

12 Oikeus vaa-
tia tiedon kor-
jaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivy-
tysta rekisterdityd koskevat epatarkat ja vieheelliset henkilétiedot. Rekisterisséa olevat
virheelliset tiedot oikaistaan henkilon ilmoituksen perusteella.

Tarkastuspyyntd esitetaan kirjallisesti tarkastuspyynté-lomakkeella rekisterin yhteys-
henkildlle. Lomake I6ytyy osoitteesta https://www.livesaatio.fi/ tietosuoja/
Rekisterdidyn henkil6llisyys varmistetaan ennen tietojen antamista.

12 Muut henkil®-
tietojen kasitte-
lyyn liittyvat oi-
keudet

Rekisterdity voi pyytaa henkildtietojen poistamista rekisterin yhteyshenkildlta. Kaikis-
sa tapauksissa henkilétiedon poistaminen ei ole mahdollista, silla aineisto tulee arkis-
toida esim. kirjanpitolainsaadannon mukaisesti.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos henkilGtietojen ka-
sittelyssa on rikottu EU:n yleista tietosuoja-asetusta (2016/679).
Valitukset tulee osoittaa Tietosuojavaltuutetulle

Tietosuojavaltuutettu

PL 800, 00521 Helsinki
tietosuoja@om.fi Vaihde: 029 56 66700
Lisatietoja http://www.tietosuoja.fi/fi/

Lisatietoja oikeuksistasi ja Invalidisaation tietosuojan kaytanteista |6ydat osoitteesta
https://www.livesaatio.fi//tietosuoja/
Tietosuojaan liittyvissa asioissa voi olla yhteydessa myds tietosuojavastaavaan.
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